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I. Visparigie noteikumi.

. Dundagas novada Dundagas pagasta VIDALES bibliotéka (turpmak — Biblioteka) ir

Dundagas novada pa$valdibas izglitojosa, informativa un kultlras iestade, kas
Bibliotéku likuma noteikta kartiba registréta Latvijas Republikas Kultliras ministrija
un veic pasaules kultiras mantojuma — iespieddarbu, elektronisko izdevumu,
rokrakstu un citu dokumentu uzkrdSanu, sistematizéSanu, katologizéSanu,
bibliograféganu un saglabasanu, ka arT nodrogina taja eso3as informacijas publisku
pieejamibu un tds izmanto$anu. Biblioteka ir patstaviga struktiirvieniba Dundagas
novada Centralas bibliotékas vienotaja struktlira.

Sava darbiba Bibliotéka ievéro Biblioteku likuma un citu normativo aktu prasibas.
Bibliotekas darbibu finansé no Dundagas novada pasvaldibas budzeta lidzekliem.
Lémumu par Bibliotekas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju piepem
Dundagas novada pagvaldiba, nemot véra Latvijas Bibliotéku padomes atzinumu.

I1. Bibliotekas uzdevumi.

Attistit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultliras un sabiedriskas saskarsmes
centru, nodrodindt operativus un kvalitativus vietéjas sabiedribas vajadzibam
atbilstosus informacijas pakalpojumus, sniegt atbalstu vietgjas sabiedribas attistiba.
Sniegt kvalitativus pakalpojumus Bibliotekas lietotdjiem.

Veikt Bibliotékai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu komplekt€Sanu,
jaunieguvumu bibliotekdro apstradi, iespieddarbu un citu materialo vertibu uzskaiti
un saglabasanu.

Veikt bibliografisko uzzinu un informacijas darbu, sadarboties ar Talsu Galveno
biblioteku kopkataloga un datu bazu veidoSana.
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Nodrosinat valsts un pa$valdibu institliciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu.

Ripéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ievieSanu un attistibu
Bibliotéka, nodroSinat Bibliotekas lietotdjiem bezmaksas pieeju internetam un
visparpieejamiem elektroniskas informacijas resursiem, ka ari nodro$inat iesp&ju bez
maksas izmantot datorus.

Veikt Bibliotékas darba procesus atbilstosi bibliotéku nozares nacionalo standartu
prasibam.

Sniegt nepiecieSamo profesionalo informaciju p& Talsu Galvends bibliotekas
pieprasijuma, saskand ar likumu “Par valsts statistiku™ sniegt ikgadgjo statistisko
parskatu par savu darbibu.

Sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbibliotéku abonementa sistéma.
Veikt citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus.

II1. Bibliotékas tiesibas.

Patstavigi veikt $aja reglamentd paredzéto darbibu, noteikt §is darbibas virzienus un
Bibliotekas lietoSanas kartibu.

Saskana ar reglamentu veidot Bibliotekas strukttru. ‘

Sanemt no Dundagas novada pa$valdibas nepiecieSamo finansidlo, materialo un
tehnisko nodrodindjumu Bibliotékas uzdevumu izpildei.

Veikt saimniecisko darbibu, kas nav pretrund ar Bibliotekas uzdevumiem.

Izmantot maksas pakalpojumu, ziedojumu vai davindjumu, ka arf saimnieciskas
darbibas rezultata iegiitos lidzeklus Bibliotekas darbibas attistiSanai - darbinieku
talakizglitibai, zindtniskds p&tniecibas darba nodroSinasanai, Bibliotékas krdjuma
papildinasanai, darbinieku materialajai stimul&Sanai un darba procesu uzlaboSanai.
Normativajos aktos noteikta kartiba norakstit no Bibliotekas krajumiem
iespieddarbus un citus dokumentus.

Reproducét izdevumu kopijas, ievérojot normativo aktu prasibas.

apvienibas, biedribas un citds sabiedriskajas organizacijas, piedalities to darbiba.
Iesniegt priekslikumus Dundagas novada Centralajai bibliotékai par Bibliotékas
darbibu.

Istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

II1. Organizatoriska struktira un vadiba.

Bibliotekas struktliru un amatu sarakstu apstiprina Dundagas novada Centrala
bibliotéka, ievérojot Bibliotékas likuma un citu normativo aktu prasibas.

Bibliotékas darbu vada Bibliotékas vaditajs.

Bibliotékas vaditajs:

27.1. organizé un plano Bibliotekas darbu un ir atbildigs par tas darbibu, realizgjot tas

uzdevumus un tiesibas;

27.2. izstrada priekslikumus Bibliotekas lietoSanas noteikumiem, citiem iek$€jiem

normativajiem aktiem un iesniedz tos Dundagas novada Centralajai bibliotekai;

27.3. izstrada un iesniedz Dundagas novada Centrélajai bibliotekai Bibliotekas darba

28.

planus, atskaites, parskatus un citu pieprasito informaciju, sagatavo Bibliotekas
budZeta projektu;
Bibliotékas darbinieku amata pienakumus un tiesibas nosaka amatu apraksti, ko
apstiprina Dundagas novada Centralas bibliotékas vaditdjs.
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1. Visparigie noteikumi.

1.1 Sie noteikumi nosaka Dundagas novada Centralds bibliotekas un tds
struktlirvienibu (turpmak — Bibliotéka) pakalpojumu sniegganas kartibu lietotajiem.

1.2. Bibliotgkas lietotdja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi
Latvijas Republikas likumi un tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotékas
lietoSanas noteikumi.

1.3. Bibliotekas lietoSanas noteikumus izstrada, ievérojot Bibliotéku likumu,
citus likumus un normativos aktus. Tos apstiprina bibliotékas dibinatdjs — Dundagas
novada Dome.

1.4. Biblioteékas lietoSanas noteikumu izmainas un papildindjumus ierosina
Bibliotéka un apstiprina Dundagas novada Dome.

1.5. Bibliotékai ir pienakums iepazistinat lietotdjus ar Bibliotékas lieto3anas
noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotékas lietotdjiem pieejamas Bibliotekas telpas.

2. Bibliotekas lietotaji.

2.1. Bibliotékas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto
Bibliotékas pakalpojumus.

3. Pierakstisanas kirtiba bibliotékia

3.1. Lietotajus Biblioteka registré BIS ALISE sisttma vai manuali, uzradot
pasi vai ID apliecibu un, pirmreizgja apmekl&juma, aizpildot lietotaju registracijas
anketu - iesniegumu.

3.2. Lietotajus I1dz 16 gadu vecumam biblioteka registré, sanemot viena no
vecdku vai tiem pielidzindto personu rakstveida piekri$anu (galvojums).

3.3. Atbilstodi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam, lietotaju
sniegtd informacija tiek saglabata bibliotekas datu bazé un netiek publiskota.
Informécija nepiecieSama un tiek izmantota bibliotekas sniegto pakalpojumu
nodro§indsanai lietotdjiem



3.4. Registréjoties bibliotéka, lietotajam jaiepazistas ar bibliotékas lietoSanas
noteikumiem un ar savu parakstu lasitdju registracijas anketd - iesnieguma
jaapstiprina $o noteikumu iev€roSana.

3.5. Registrétam bibliotekas lietotdgjam tiek izsniegta Bibliotekas lietotdja
karte, kas dod tiesibas izmantot bibliotekas pakalpojumus visas darbojo$as nodalas.

3.6. Lasitaja karte ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmanto$anai
citai personai.

3.7. Bibliotékas lietotdja kartes nozaudé$anas vai bojajuma gadijuma karti
atjauno, uzradot pasi vai ID apliecibu.

3.8. Mainot uzvardu, dzives vietu vai sazinas lidzek]u datus (telefona numurs,
e-pasta adrese), lietotdjam tas japazino Bibliotekai kartgja apmeklgjuma reize.

4. Bibliotékas lietotaju apkalpoSanas kartiba.

4.1. Bibliotékas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

4.2. Bibliotékas pamatpakalpojumi ir $adi:

4.2.1. bibliotekas apmeklgSana un lietotdjiem paredzéto pakalpojumu
(t.sk. datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiska pieejamiba), iekartu un aprikojuma izmanto$ana, lietotdja registracija
biblioteka, Bibliotékas lietotdja kartes izsnieg8ana, gramatu un citu dokumentu
izsnieg8ana lidznem3anai vai izmanto$ana uz vietas biblioteka;

422, lietotdgju apmaciba un konsultaciju sniegSana par bibliot€kas
krajumiem un citiem informacijas resursiem, katalogiem, datu bazém un citdm
informacijas mekléSanas sistémam un to izmantoSana;

4.2.3. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;

4.2.4. bibliotekas, lasiSanas un literatiiru popularizé€$anas pasakumi.

4.2.5.bibliotekas kragjuma neeso¥u iespieddarbu un nepiecieSamas
informacijas pieprasi¥ana no citam attieciga rajona vai republikas pilsétas
bibliotékam - SBA (starpbibliotéku abonements)

4.3. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmanto$anas kartiba Biblioteka noteikta ,,Dundagas novada paSvaldibas
biblioteku datortehnikas un Interneta lieto3anas noteikumos”, kas ir $o noteikumu
neatnemama sastavdala.

4.4, Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina
Dundagas novada Dome:

4.4.1. K& maksas pakalpojumi Bibliotéka noteikti kop&Sana, printé$ana
un skené3ana, o pakalpojumu apmaksa veicama saskand ar $o noteikumu
pielikumu Nr.1;

4,42, SBA veida sanemtai literatlrai Bibliotékas lietotdjam pilna
apméra jasedz ar tds piegadi saistitie visi izdevumi, saskand ar piegadatija
uzradito pakalpojumu cenu (pasta izdevumi utml.);

4.4.3. Nozaudé&tu vai sabojatu iespieddarbu vai citu dokumentu lietotdjs
var aizvietot ar identisku vai lidzveértigu izdevumu, ja tas nav iesp&jams, tad
vinam jdatlidzina to vértiba nauda:

4.4.3.1. ja izdevums vairs nav pieejams tirdznieciba - atbilstosi
bibliotékas uzskaites dokumentos uzraditajam cenam.

4.43.2. ja izdevums ir pieejams tirdznieciba — atbilstosi
konkréta briza mazumtirdzniecibas cenai

4.4.4. Lasitdjiem vecumd lidz 16 gadiem par zaud&umu atlidzibu
atbildigi veca@ki vai tiem pielidzinatas personas atbilstosi iepriek§ minétgjiem
kritérijiem.



4.5. Biblioteka sanemtie izdevumi lietotdjam janodod Iidz Bibliotekas
noteiktajam terminam. To iesp&jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi
lietotaji.

4.6. Bibliotekas izsniegto gramatu lieto3anas termins ir 30 dienas, Zurnaliem -
14 dienas.

4.7. Lietotdjam lidznem&anai izsniedz ne vairak ka 10 krajuma vienibas. P&c
lasitaja liguma, uz miju izsniedzamo izdevumu maksimaélo skaitu patstavigi var
noteikt bibliotekdrs, izvértéjot lietotdja ieprieksgjo izsniegumu vesturi.

4.8. Izmanto3anai bibliotékas lasitava lietotdjam vienlaikus izsniedz ne vairdk
ki 10 iespieddarbus vai citus dokumentus; preses izdevumiem — konkréta nosaukuma
méneda vai gada komplektu.

4.9. Lietotdjam ir tiesibas lasitava pasitito literatliru rezervét izmantoSanai ne
ilgak ka 1 nedelu.

4.10. Par katru no sapemtajiem izdevumiem lietotdjs parakstds formulara
(sakot ar 5. klasi). Sagemot tos no lietotaja atpakal, bibliotekars lietotdja klatblitné
parakstds par katra izdevuma sanem3anu. BIS ALISE bibliotekas, veicot automatizétu
gramatu izsniegSanu, lietotdjam tiek izsniegs Seks ar izsnieguma un atdo3anas datu
fiksaciju.

4.11. Lietotdjs nedrikst bojat Bibliotékas inventaru un iekartas vai nodarit citus
materidlus zaud&jumus Bibliot€kai.

4.12. Lietotdjus, kuri neievéro Bibliotékas lietofanas noteikumus, Bibliotékas
apmekl&juma reizé launpratigi trauc€ darbu citiem lietotdjiem vai darbiniekiem, var
izraidit no Bibliotekas telpdm, par atkartotu $adu ricibu - izslédz no bibliotékas
lasitdju skaita vz laiku no 2 ned€lam lidz vienam gadam.

5. Bibliotekas lietotiju tiesibas.

5.1. Biblioteka nodro$ina Biblioteku likuma noteikto Bibliotgkas lietotdja
tiestbu ievérosanu:

5.1.1. bez ierobeZojumiem izmantot Bibliotekas krajumu un
informaécijas sistému;

5.1.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu
un visparpieejamos elektroniskas informaécijas resursus;

5.1.3. sanemt pilnfgu informéciju par Biblioteékas krajumu un
informacijas resursiem;

5.1.4. sanemt lasi$anai iespieddarbus un citus dokumentus vai to
kopijas no Bibliotekas krajuma vai sanemt tos no citu, ari arvalstu, biblioteku
krajumiem, ja Bibliot€k3 pasiitito dokumentu nav;

5.1.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus;

5.1.6. piedalities Bibliotekas darba organizatorisko jautdjumu
risind$ana un bibliotekaru profesionalo organizaciju darba.

5.2. Bibliotékas lietotdjiem, kuriem ir kustibu, redzes un citi trauc&umi, ir
tiesibas sanemt Bibliot€kas pakalpojumus sava dzivesvieta;

5.3. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotgja
piekriSanas Bibliotéka §is zinas nedrikst nodot vai izpaust tre$ajai personai, iznemot
likumos paredzgtos gadijumus.

5.4. Priekslikumus, atsauksmes un stidzibas par Bibliotekas darbu lietotdjam ir
tiesibas iesniegt Bibliotekas vaditdjam mutiski, rakstveida vai elektroniski, ka ari
izmantot tam Bibliot€kas telpas esosas ,,Jerosindjumu un siidzibu ” klades un/vai
kasti.



6. Bibliotekas lietotiiju pienikumi.

6.1. Ievérot Bibliotékas lieto§anas noteikumus.

6.2. Lietotdjs nedrikst iznest no Bibliotekas grimatas un citus dokumentus,
kuru sanem&anu ving nav noforméjis pie bibliotekara.

6.3. biblioteka uz vietas izmantoto literatiiru nenovietot atpaka] plauktos, bet
atstat uz galda vai nodot bibliotekaram.

6.4. Saudzigi izturéties pret lietoSand nodotajiem iespieddarbiem, citiem
dokumentiem un izmantojamo datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot
bibliotekaram.

6.5. Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot Bibliot€ka noraditaja
termina.

6.6. Samaksat Bibliotekai par sanemto maksas pakalpojumu (So notetkumu
punkti 4.4.1. un 4.4.2.) '

6.7. Nozaudétos vai lietotdja sabojatos bibliotekas izdevumus lasitdjiem
jaaizstdj ar identiskiem vai lidzvértigiem izdevumiem, saskanojot to ar Bibliot€kas
vaditaju.

6.8. Ja lietotdjs nevar nozaudéto vai sabojato iespieddarbu vai citu dokumentu
aizvietot, tad vinam jaatlidzina to vertiba naudd, (S0 noteikumu punkti 4.4.3.1. un
4.4.3.2.). Lasitajiem vecuma lidz 16 gadiem par zaud&umu atlidzibu atbildigi vecaki
vai tiem pielidzinatas personas (S0 noteikumu punkts 4.4.4.).

6.9. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotékas telpas, jaievero vispargjie
pieklajigas uzvedibas noteikumi: sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit
traucgjodas par€jiem lietotdjiem vai Bibliot€kas darbiniekiem, jaierobeZo Iidz
minimumam.

7. Domstarpibu izskatisana

7.1. TIkviena domstarpiba izskatdma vispirms sarunu celd, pus€m vienojoties:
lietotdjs, bibliotekars, bibliotékas vaditijs.

7.2. Ja raduSos situdciju nevar atrisinat pusém vienojoties, tad situdcija tiek
fiks€ta rakstiski un iesniegta izskatiSanai Dundagas novada pa$valdibas
izpilddirektoram.

Dundagas novada domes priek$sédétajs Aldis Felts




